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臺 南 市 立 西 港 國 民 中 學 1 1 3 學 年 度 第 一 學 期 行 事 曆 ( 0 6 0 1 初 版 ) 

月

份 

週

次 
一 二 三 四 五 六 日 教務處 學務處 輔導室 總務處 

人事室 

會計室 
9 

月 

1 
8/ 

26 

8/ 

27 

8/ 

28 

8/ 

29 

8/ 

30 

8/ 

31 
1 

8/30 正式開學 

8/30 第八節正式上課 

 

友善校園週活動 

(8/30-9/5) 

8/29備課日國教輔性平

相關議題研習 

8/29召開生涯發展教育

工作委員會期初會議

(校務會議後) 

 

8/29 中元普渡拜拜、廚

房開工 

 

會 9/1-9/10 完成 8 月會

計報告及午餐經費收

支結算表 

 

2 2 3 4 5 6 7 8 

 9/4 幹部訓練(5) 

9/4 全校班會(6，反毒反

霸凌) 

 

 

   人第一學期子女教育

補助費開始接受申請 

人製發111學年度教師

敘薪通知書 

3 9 10 11 12 13 14 15 

 防災教育週 

9/11 第一次教師會報

(5)  

 

9/11(一)期初特推會暨

資源班 IEP 會議&特教

知能研習(6-7 節，視聽

教室) 

 

9/12 產製 10 月份教職

員工薪資 

 

人教職員下月份公保

費退撫基金、健保費與

退休人員退休金發給

製單。 

 

4 16 17 18 19 20 21 22 

9/17 中秋節 9/21國家防災日避難演

練(地震/火災) 

 

9/22技藝教育課程上課 

 

 人發放教師節禮(券)品 

人教師三款緩召業務

（延長時效） 

5 23 24 25 26 27 28 29 

 9/26~9/28 教師節敬師

活動 

9/26九年級技藝教育課

程遴輔會(6，視聽教室)  

9/29技藝教育課程上課

5 

9/30 產財盤點結案 

 

會 10/1-10/8完成9月會

計報告及午餐經費收

支結算表 

 

10 

月 

6 30 1 2 3 4 5 6 

 10/3 第二次教師會報 

(5) 

10/3~10/31 111 學年度

第1學期校園生活問卷

暨網路使用為問卷施

測 

10/3(一)特教宣導 (6-7

節，一年級，第一視聽

教室) 

10/1-10/31「生命教育

月」 

10/1 製安心即時上工

人員薪資名冊及線上

填報 

 

會 10/4-10/31 公務統

計報表查填 

人各類線上資訊系統

定期填報 

7 7 8 9 10 11 12 13 

  家庭教育-祖孫週活動 

 

10/12 產製 11 月份教職

員工薪資 

會 10/11-10/15 人事費

AB 表查填 

 

8 14 15 16 17 18 19 20 

10/15-10/16 第一次段考 聯絡簿抽查 

 

10/16 生涯輔導紀錄手

冊建置與管理教師研

習(5，視聽教室) 

 

10/18 飲水機更換濾心

及水質檢定 

10/20 好望角環境維護

檢查 

會 10/18-10/20 第二次

薪資及鐘點費支付 

人教師成績考核案核

定後辦理後續事項 

9 21 22 23 24 25 26 27 

作業抽查 10/21 英語說

故事比賽(5) 

10/26-28 畢業旅行 10/23 校安黃綠紅宣導

活動(5，八年級，視聽

教室) 

 人第一學期子女教育

補助費名單確認報送 

11 

月 10 28 29 30 31 1 2 3 

 10/31 第三次教師會報

暨校慶籌備會(5) 

 

11/4技藝教育課程上課

8 

11/1 製安心即時上工

人員薪資名冊及線上

填報 

會 11/1-11/10完成10月

會計報告及午餐經費

收支結算表 

11 4 5 6 7 8 9 10 

   11/7 個案研討會(5，視

聽教室) 

11/10 技藝教育課程上

課 

11/10 產製 12 月份教職

員工薪資 

 

人教職員下月份公保

費  退撫基金、健保費

與退休人員退休金發

給製單 

人教師退休案送件 

12 11 12 13 14 15 16 17 

  11/14 生涯與家庭教育-

家長職業達人講座(5，

全年級，活動中心)  

 會 11/16-11/20 第二次

薪資及鐘點費支付 

13 18 19 20 21 22 23 24 
 11/20 全校班會(6，網路

安全) 

11/25 技藝教育課程上

課 

 會 11/22-11/26 111 年預

算分配作業 

12 

月 14 25 26 27 28 29 30 1 

11/28-11/29 第二次段考  11/28 國中志願選填試

探與輔導知能研習(5，

九年級導師、輔導教

12/1 製安心即時上工

人員薪資名冊及線上

填報 

會 12/1-12/10完成11月

會計報告及午餐經費

收支結算表 
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師，視聽教室) 12/1 產製 11 月份出納

月報表 

會 12/1-12/5 第一次薪

資及鐘點費支付 

 

15 2 3 4 5 6 7 8 

作業抽查週 

 

聯絡簿抽查 

12/5 第四次教師會報

(5) 

12/5 個案研討會(6，視

聽教室) 

12/8社區高級中等學校

參訪活動(下午，八年 

12/6 發放各項教師鐘

點費 

 

16 9 10 11 12 13 14 15 

12/12 校內國語文競賽 12/12 全校班會(6，性別

平等)  

12/16 800、1600 公尺決

賽(1) 

12/12 技職教育宣導

(5，七年級，視聽教室) 

12/15 技藝教育課程上

課 

12/13 產製 1 月份教職

員工薪資 

會 12/16-12/20 第二次

薪資及鐘點費支付 

 

17 16 17 18 19 20 21 22 

  12/19 鉛球決賽(5) 

 

12/22 技藝教育課程上

課 

 會 12/21-12/24 專戶存

款利息繳庫 

會 12/20 關帳(110 年請

購單送至會計核銷) 

18 23 24 25 26 27 28 29 

 12/26 校慶旗手、宣誓

預演(5)  

12/30 校慶運動會 

12/30 環境教育研習(全

校教職員工) 

12/30 技藝教育課程上

課 

12/30 收 11-1 月午餐費

等 

會 12/31 職員休假補助

及不休假加班費核銷 

會 12/29-12/30 超併決

算作業 

1 

月 

19 30 31 1 2 3 4 5 

高中職免試入學第1次

模擬志願選填 

 

  1/5 技藝教育課程上課 

1/3 期末特推會暨資源

班  IEP 會議~國三特

教生轉銜輔導會議(第 

5-6 節，視聽教室)  

1/3 製安心即時上工人

員薪資名冊及線上填

報 

1/3 產製 12 月份出納

月報表 

1/5 發放各項教師鐘點

費 

會 1/3-1/7 完成 12 月會

計報告及午餐經費收

支結算表 

會 1/3-1/5 第一次薪資

及鐘點費支付 

人各類線上資訊系統

定期填報 

20 6 7 8 9 10 11 12 

 1/8 第五次教師會報(5) 

1/8 全校班會(6，環境教

育)  

 

1/12技藝教育課程上課 

※志願試選填後輔導

(九年級)、收回生涯發

展紀錄手冊 

1/10 產製 2 月份教職員

工薪資 

人公務人員年終考績

案審議 

人公務人員考績會、甄

審委員甄審會改選 

 

21 13 14 15 16 17 18 19 

1/16-1/17 第三次段考 

  

網路成癮防治宣導週 

 

 

1/13召開生涯發展教育

工作委員會期末會議

(校務會議後) 

 

1/17飲水機更換濾心及

水質檢定 

 

 

22 20 22      
1/20 第 1 學期休業式 

1/22 寒假開始 

    

 

臺 南 市 立 西 港 國 民 中 學 1 1 3 學 年 度 第 二 學 期 行 事 曆 ( 0 6 / 0 1 初 版 ) 

月

份 

週

次 
一 二 三 四 五 六 日 教務處 學務處 輔導室 總務處 

人事室 

會計室 
2 

月 
1      1 2 

    會會計月報及午餐經

費收支結算表 

2 3 4 5 6 7 8 9 

2/5 開學日並正式上課 

2/5 第八節開始 

2/8 調整上班 (補原

1/27(一)課程) 

2/20 幹部訓練(5) 

2/20 全校班會(6，反毒

反霸凌) 

2/20 八年級技職教育宣

導(5，視聽教室)  

2/23技藝教育課程上課1 

※填寫生涯發展紀錄手

冊 

2/20 發放校友會清寒

獎學金導師通知單 

2/23 產製 3 月份薪資 

 

會統籌申請 

人 1.辦理本校市師鐸

獎推薦票選活動 

 

3 10 11 12 13 14 15 16 

補考週 

 

2/27~2/28 二二八連假  3/2 兼代課教師勞健

保費計算 

3/2 分發校友會清寒

獎學給各班導師 

會會計月報公告 

會各處室完成內部控

制自行評估作業 

 

4 17 18 19 20 21 22 23 

  3/9 技藝教育課程上課 3 3/6 財產月報表 會 111年基金賸餘填報 

會 3/6-3/10 第一次薪資

及鐘點費支付 

3 5 24 25 26 27 28 1 2 2/28 和平紀念日 3/11 第一次教師會報 3/13 八年級技藝教育課 3/13 發放 2 月份鐘點 會會計月報及午餐經



 3 

月 (5) 

 

程遴輔會議(6，閱覽室) 

3/16技藝教育課程上課4 

費 費收支結算表 

人緩召公告宣導 

6 3 4 5 6 7 8 9 

 3/20~3/24 性別平等教

育週 

3/20 全校青少年心理健

康巡迴講座(5，活動中

心)  

 

3/20 產製 4 月份薪資 

3/20 收 110(下)註冊費

+寒假輔導+2.3 月午

餐費 

會統籌申請 

會 3/20-3/24 第二次鐘

點費支付 

 

7 10 11 12 13 14 15 16 

  

 

3/257 全校國際技能國手

校園宣導講座(5，活動中

心) 、個案研討會(6，視

聽教室) 

 

3/27 兼代課教師勞健

保費計算 

會會計月報公告 

 

8 17 18 19 20 21 22 23 3/18-3/19 第一次段考  4/6 技藝教育課程上課 4/1 財產月報表   

9 24 25 26 27 28 29 30 

 4/10 第二次教師會報

(5) 

 

4/13 技藝教育課程上課 

 

4/6 飲水機水質檢驗 會會計月報及午餐經

費收支結算表 

4 

月 
10 31 1 2 3 4 5 6 

  4/14技藝教育課程上課8 

 

4/11 發放 3 月份鐘點

費 

4/12 飲水機更濾心 

4/15 產製 5 月份薪資 

會統籌申請 

  

 

11 7 8 9 10 11 12 13 

 二年級反菸拒檳躲避

飛盤比賽(6-7) 

 

4/22 八年級技藝教育課

程遴輔會議(5，視聽教

室) 

4/24 兼代課教師勞健

保費計算 

會會計月報公告 

會 4/24 第二次薪資及

鐘點費支付 

12 14 15 16 17 18 19 20 
  4/29 個案研討會(6，閱覽

室) 

5/1 財產月報表 

 

 

13 21 22 23 24 25 26 27 

   5/8 111(下)第八節暨

週六輔導+畢旅畢冊

+4-6 月午餐費等 

會會計月報及午餐經

費收支結算表 

會 1-4 月平時考核 

5 

月 
14 28 29 30 1 2 3 4 

 水域安全宣導月(5 月) 

 

  會統籌申請 

 

15 5 6 7 8 9 10 11 

5/07-5/08 第二次段考   5/22 產製 6 月份薪資 會會計月報公告 

會第二次薪資及鐘點

費支付 

16 12 13 14 15 16 17 18 
作業抽查 

 

第二次聯絡簿抽查 

 

 5/29 兼代課教師勞健

保費計算 

會捐贈查核 

 

17 19 20 21 22 23 24 25 

  6/5 九年級升學進路宣導

(5-7)(暫定) 

6/8 技藝教育課程上課 

 會會計月報及午餐經

費收支結算表 

 

18 26 27 28 29 30 31 1 
05/31 端午節    人下一學年度教師聘

期審議及聘書發放 

6 

月 19 2 3 4 5 6 7 8 

  6/17 個案研討會(5，視聽

教室) 

 

6/19 產製 7 月份薪資 會統籌申請 

會第二次薪資及鐘點

費支付 

20 9 10 11 12 13 14 15 

   6/21 兼代課教師勞健

保費計算 

會會計月報公告 

會利息繳庫 

 

21 16 17 18 19 20 21 22  6/16 畢業典禮    

22 23 24 25 26 27 28 29 
6/26-6/27 第三次段考 

 

    

23 30       
113 學年度第二學期休

業式 

    

□-段考日  ○-國定假日     -社團上課日 


