
C6-1 彈性學習課程計畫(新課綱版)  

台南市公立仁德區依仁國民小學 112學年度第一學期四年級彈性學習--網路漫遊趣--課程計畫(■普通班□特教班) 

課程名稱 
文書編輯超簡單 

(Office365--Word) 

實施年級 

(班級組別) 
4年級(第 1學期) 教學節數 本學期共(  20  )節 

彈性學習課程 

四類規範 
1.統整性探究課程(主題□專題□議題)                     

設計理念 系統與模型：理解文書處理的系統概念與 Word 的功能操作模型。 

本教育階段 

總綱核心素養 

或校訂素養 

E-A2 具備探索問題的思考能力，並透過體驗與實踐處理日常生活問題。 

E-B2 具備科技與資訊應用的基本素養，並理解各類媒體內容的意義與影響。 

E-B3 具備藝術創作與欣賞的基本素養，促進多元感官的發展，培養生活環境中的美感體驗。 

課程目標 

1. 學生能理解文書處理的概念與 Word 的功能操作行文書編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等排版與美化文件，完成文

稿的編輯。 

2. 學生能從尊重智慧財產權的觀念開始學起，教學生了解自由軟體的優點並使用自由軟體。 

配合融入之領域

或議題 

■國語文  ■英語文  □英語文融入參考指引 □本土語 

■數學    ■社會    □自然科學  ■藝術   ■綜合活動 

□健康與體育   □生活課程   □科技  ■科技融入參考指引 

□性別平等教育 □人權教育 □環境教育  □海洋教育  □品德教育 
□生命教育     □法治教育 □科技教育  □資訊教育  □能源教育 
□安全教育     □防災教育 □閱讀素養  □多元文化教育 
□生涯規劃教育 □家庭教育 □原住民教育□戶外教育  □國際教育      

表現任務 理解並學習文書處理系統後，完成感謝卡、功課表、學習卡、電子書班刊等製作。 

課程架構脈絡圖 



C6-1 彈性學習課程計畫(新課綱版)  

 
 

 

 
 

 

認識文書處理Word

(3節)
素養或學習目標

1. 了解甚麼是文書處理。
2. 知道文書處理的工具有哪些。
3. 分析Word與word的差異與簡介。
4. 用Word能做甚麼。
5. 學會開啟Word。
6. 輸入法操作練習。
7. 熟悉Word操作介面。
8. 學會設定文字格式。
9. 學會存檔與關閉Word。
10. 輸入法操作練習。

感謝卡- 老師謝謝您

(5節)
素養或學習目標

1. 讓學生認識圖文並茂的文件。
2. 學會複製與貼上文字與格式。
3. 學會調整紙張。
4. 學會運用尺規。
5. 學會插入圖片。

6. 學會預覽列印。

我的功課表變漂亮了

(5節)
素養或學習目標

1. 學會調整欄寬。
2. 學會美化表格。
3. 學會插入背景圖片。
4. 表格文字輸入與對齊。
5. 學會表格填色與邊框。
6. 學會在表格中插入圖片。
7. 學會運用美術字型。
8. 學會應用表格於日常生活中。

班刊編輯

(7節)
素養或學習目標

1. 認識電子書與PDF檔案的用途。
2. 學會搜尋與取代文字。
3. 認識刊頭圖與使用時機。
4. 複習設定文字與段落的技巧。
5. 學會分欄設定與其使用時機。
6. 學會設定頁首、頁尾與頁碼。
7. 認識行動載具上的電子書。



C6-1 彈性學習課程計畫(新課綱版)  

 

教學期程 
節

數 
單元與活動名稱 

學習表現 
校訂或相關領域與 

參考指引或 

議題實質內涵 

學習內容(校訂) 學習目標 學習活動 學習評量 
自編自選教材 

或學習單 

第 1-3 週 3 
認識文書處理 Word 

  

資融 t-II-1 
 體驗常見的資訊系

統。 
資融 p-II-1 
 認識以資訊科技溝

通的方法。 
國 4-II-4 能分辨形

近、音近字詞，並

正確使用。 
藝 1-II-6 能使用視

覺元素與想像力，

豐富創作主題。 

1. 文書處理介紹。 

2. Word 軟 體 介

面。 
3. 國語課本新詩編

排。 

1. 了解甚麼是文書

處理。 

2. 知道文書處理的

工具有哪些。 

3. 分析 Word與 word

的差異與簡介。 
4. 用 Word 能做甚

麼。 
5. 學會開啟 Word。 
6. 輸 入 法 操 作 練

習。 

7. 熟悉 Word 操作介

面。 
8. 學會設定文字格

式。 

9. 學會存檔與關閉

Word。 
10. 輸 入 法 操 作 練

習。 

1. 教導學生認識

自 由 軟 體

LibreOffice Word

與 Microsoft word

的差異。 
2. 教學生了解甚

麼是文書編輯及其

功用。 

3. 教導學生熟悉

操作介面。 

4. 教導學生使用

輸入法，並能切換

中英文輸入。 

5. 讓 學 生 進 入

「 校 園 打 字

Game」做打字練

習。 
6. 教導學生熟悉

操作介面與如何善

用顯示比例。 

7. 讓學生藉由一

篇短詩，練習編排

文字。 

8. 教導學生開啟

檔案、儲存檔案及

關閉檔案。 

9. 學 會 設 定 字

型、大小與色彩。 

10. 讓 學 生 進 入

「各種中文打字練

習遊戲」做打字練

習。 

1. 口頭問答 

2. 操作評量 

1. 小 石 頭 版─Word 

5.x 超簡單 
2. 老師教學網站互

動多媒體 

【校園打字Game】、

【LibreOffice Word

簡介】 
【標點符號輸入】 
【認識注音輸入、組

合鍵 】 
【注音指法戰鬥營】 

第 4-8 週 5 

感謝卡- 老師謝謝您 

 

資融 p-II-1 
 認識以資訊科技溝

通的方法。 

「老師謝謝您」感

謝卡。 

1. 讓學生認識圖文

並茂的文件。 

2. 學會複製與貼上

1. 學會設定紙張

格式、方向與邊

距。 

1. 口頭問答 

2. 操作評量 

3. 實作評量：完

1. 小 石 頭 版─Word 

5.x 超簡單 
2. 老師教學網站互
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資融 c-II-1 
 體驗運用科技與他

人互動及合作的方

法。 
國 4-II-4 能分辨形

近、音近字詞，並

正確使用。 
藝 1-II-6 能使用視覺

元素與想像力，豐

富創作主題。 

文字與格式。 

3. 學會調整紙張。 

4. 學會運用尺規。 

5. 學會插入圖片。 

6. 學會預覽列印。 

2. 學 會 加 入 背

景。 

3. 學 會 對 齊 文

字。 

4. 學 會 運 用 尺

規。 

5. 學 會 插 入 圖

片、美化版面。 

6. 學 會 預 覽 列

印。 

7. 懂更多-延伸學

習編排文章：「童

詩短文」，練習圖

片取代文字的技

巧。 

成「老師謝謝

您」感謝卡。 

動多媒體 

【 校 園 打 字

Game】、【版面配置

的技巧】 

第 8-12 週 5 

我的功課表變漂亮

了 

資融 p-II-1 
 認識以資訊科技溝

通的方法。 
數 d-II-1 報讀與製

作一維表格、二維

表格與長條圖，報

讀折線圖，並據以

做簡單推論。 
藝 1-II-6 能使用視覺

元素與想像力，豐

富創作主題。 

我的功課表。 1. 學會調整欄寬。 

2. 學會美化表格。 

3. 學會插入背景圖

片。 

4. 表格文字輸入與

對齊。 

5. 學會表格填色與

邊框。 

6. 學會在表格中插

入圖片。 

7. 學會運用美術字

型。 

8. 學會應用表格於

日常生活中。 

1. 認識表格及了

解表格的應用。 

2. 學會插入表格

及調整表格大小。 

3. 學會刪除與新

增欄、列。 

4. 學會合併、分

割儲存格的操作與

資料填入。 

5. 學會使用平均

分配欄寬來調整表

格。 

6. 學會將表格置

中版面。 

7. 學會設定滿版

背景圖。 

8. 學會儲存格填

色與表格邊框設

定。 

9. 認識 openclipart

自由圖庫網站，能

取得合法授權圖片

資源。 
10. 學會插入字型

美工樣式。 

1. 口頭問答 

2. 操作評量 

3. 我的功課表 

1. 小 石 頭 版─Word 

5.x 超簡單 
2. 老師教學網站互

動多媒體 

【什麼是表格】 
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11. 學會將表格製

作技巧運用於月

曆，製作自己的月

曆。 

12. 教材光碟內附

的各種功課表模板

可供參考。 

第 13-20 週 7 

班刊編輯- 

 

資融 p-II-1 
 認識以資訊科技溝

通的方法。 

「我們這一班」班

刊電子書。 

1. 認 識 電 子 書 與

PDF 檔案的用途。 
2. 學會搜尋與取代

文字。 

3. 認識刊頭圖與使

用時機。 

4. 複習設定文字與

段落的技巧。 

5. 學會分欄設定與

其使用時機。 

6. 學會設定頁首、

頁尾與頁碼。 

7. 認識行動載具上

的電子書。 

1. 認識班刊版面

編排要點。 

2. 認識電子書與

PDF 格式。 
3. 學會尋找與取

代文字。 

4. 學 會 設 計 刊

頭。 

5. 學會插入文字

方塊做為標題。 

6. 學 會 首 字 放

大。 

7. 學會將文件改

為兩欄。 

8. 學 會 設 定 頁

首、頁尾與頁碼。 

9. 認識各種行動

載具閱讀電子書的

優點。 

1. 口頭問答 

2. 操作評量 

3. 「 我 們 這 一

班」班刊電子

書 

1. 小 石 頭 版─Word 

5.x 超簡單 
2. 老師教學網站互

動 多 媒 體 ：【Open 

ebook 官網】、 

【什麼是電子書】 

◎教學期程請敘明週次起訖，如行列太多或不足，請自行增刪。 

◎彈性學習課程之第 4類規範(其他類課程)，如無特定「自編自選教材或學習單」，敘明「無」即可。 
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台南市公立仁德區依仁國民小學 112學年度第二學期四年級彈性學習--網路漫遊趣--課程計畫( 普通班□特教班) 

課程名稱 Scratch 3 程式設計 
實施年級 

(班級組別) 
4年級(第 2學期) 教學節數 本學期共(  20  )節 

彈性學習課程 

四類規範 
1.統整性探究課程(主題□專題□議題)                     

設計理念 結構與功能：讓學生理解程式運作的方式 ，學習 Scratch 程式積木的分類與功能進而察覺生活中人機互動的方式。 

本教育階段 

總綱核心素養 

或校訂素養 

E-A2 具備探索問題的思考能力，並透過體驗與實踐處理日常生活問題。 

E-B2 具備科技與資訊應用的基本素養，並理解各類媒體內容的意義與影響。 

E-B3 具備藝術創作與欣賞的基本素養，促進多元感官的發展，培養生活環境中的美感體驗。 

課程目標 
培養觀察的能力、自主思考運算思維；學習使用 Scratch，理解程式的運作方式，以具備設計程式與遊戲的能力。進而能閱

讀程式作品、思考改進方法，並透過作品表達自己的想法。 

配合融入之領域

或議題 

□國語文  ■英語文  □英語文融入參考指引 □本土語 

■數學    □社會    □自然科學  ■藝術   ■綜合活動 

■健康與體育   □生活課程   □科技  ■科技融入參考指引 

□性別平等教育 □人權教育 □環境教育  □海洋教育  □品德教育 

□生命教育     □法治教育 □科技教育  □資訊教育  □能源教育 

□安全教育     □防災教育 □閱讀素養  □多元文化教育 

□生涯規劃教育 □家庭教育 □原住民教育□戶外教育  □國際教育      

表現任務 
學生在學習 Scratch 程式積木的分類與功能後，完成瓢蟲趴趴走、孫悟空變變變、百變造型師、青蛙賽跑、防疫小尖兵、終

極密碼、英打問答、打鼓達人等程式編排與執行。 

課程架構脈絡圖 

 

 

 

我是小小程式設計師

(3節)
素養或學習目標

1. 認識Scratch與執行程式。
2. 鍵盤控制角色。

孫悟空變變變(5節)
素養或學習目標

1. 了解角色的造型。
2. 了解迴圈的概念。

3. 學習變換造型程式。
4. 認識流程圖。
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教學期程 
節

數 
單元與活動名稱 

學習表現 
校訂或相關領域與 

參考指引或 
議題實質內涵 

學習內容(校訂) 學習目標 學習活動 學習評量 
自編自選教材 

或學習單 

第 1~3 週 3 

我是小小程式設計

師 

 

資融 t-II-1 

 體驗常見的資訊系

統。 

資融 t-II-3 

 認識以運算思維解

決問題的過程。 

數 n-III-9 理解比例

關係的意義，並能

據以觀察、表述、

計算與解題，如比

率 、 比 例 尺 、 速

度、基準量等。 

藝 1-III-3 能學習多

元媒材與技法，表

現創作主題。 

瓢蟲趴趴走。 1. 認識 Scratch 與執

行程式。 

2. 鍵盤控制角色。 

3. 認識程式設計與

程式語言。 

4. 認識積木

式語言。 

5. 如何取得

Scratch 線上

版 與 離 線

版。 

6. 認 識

Scratch 操作

介面。 

7. 新 建 專

案。 

8. 建立與刪

除角色。 

16. 口頭問答：

說出程式語言的

用途。 

17. 操作評量：

完成本課練習。 

18. 學 習 評 量

（練功囉）：本

課測驗題目。 

19. 學習評量：

觀 摩 「 貓 捉 老

鼠」範例。 

1. 巨 岩-Scratch 3 

小小程式設計師 

2. 老師教學網站影

音互動多媒體： 

【Scratch 介面介

紹】 

【Scratch 介面大

考驗】 

英打問答
(4節)

素養或學習目標
1. 懂得邏輯運算。
2. 學會字串的設計。
3. 學會加入音效。

4. 認識擴充功能（文字轉語音）。

打鼓達人
(8節)

素養或學習目標
1. 認識分身。

2. 認識音樂擴充功能。
3. 知道【不成立】的邏輯運算。

4. 學會製作計時器。
5. 認識顏色碰撞的判斷。
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9. 編 輯 程

式，讓鍵盤

控制角色移

動、轉向。 

10. 複製程式

組。 

11. 設定舞台

背景。 

12. 執 行 程

式。 

13. 儲 存 檔

案。 

14. 觀 摩

Scratch 官網

線上作品、

試 玩 與 觀

摩。 

15. 學習程式

設 計 的 優

點。 

第 4~8 週 5 
孫悟空變變變 

 

資融 t-II-3 

 認識以運算思維解

決問題的過程。 

科融 s-II-1 

 繪製簡易草圖以呈

現構想 

數 n-III-9 理解比例

關係的意義，並能

據以觀察、表述、

計算與解題，如比

率 、 比 例 尺 、 速

度、基準量等。 

綜 2c-III-1 分析與判

讀各類資源，規劃

策略以解決日常生

活的問題。 

藝 1-III-3 能學習多

元媒材與技法，表

現創作主題。 

孫悟空變變變。 20. 了解角色的造

型。 

21. 了解迴圈的概

念。 

22. 學習變換造型程

式。 

23. 認識流程圖。 

1. 認識角色的造型

與造型區工具。 

2. 重複變換角色造

型，並改變變換的

速度。 

3. 視覺暫留的原

理。 

4. 認識本課重點指

令。 

5. 新增孫悟空角色

與刪除預設造型。 

6. 修改角色造型，

畫出孫悟空的緊箍

和金箍棒。 

7. 新增不同造型、

複製造型與調整順

序。 

8. 編排程式讓孫悟

空說話後變換造

型。 

1. 口頭問答：說

出如何加快角

色變換造型的

速度。 

2. 操作評量：完

成本課練習。 

3. 學習評量（練

功囉）：本課

測驗題目。 

4. 學習評量（除

錯題）：開啟

範例「動物賽

跑」來除錯。 

5. 學習評量（初

階題）：使用

本 課 練 習 成

果，幫孫悟空

再 加 三 種 造

型，並修改程

式。 

1. 巨 岩-Scratch 3 

小小程式設計師 

2. 老師教學網站影

音互動多媒體 

【製作遊戲腳本的

概念】 

【視覺暫留】 

【看圖除錯】 

【問題拆解填填

看】 

【 迴 圈-測 驗 問

答】 
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9. 設定舞台背景。 

10. 用 「 圖 像 效

果」做出變身特

效。 

11. 認識流程圖與

基本圖形。 

12. 除錯的概念。 

6. 學習評量（進

階題）：使用

本課所學，設

計一個魔法使

變兩個不同造

型的程式。 

第 9~12 週 4 
英打問答 

 

資融 t-II-3 

 認識以運算思維解

決問題的過程。 

科融 s-II-1 

 繪製簡易草圖以呈

現構想 

英 4-III-5 能正確使

用大小寫及簡易的

標點符號。 

藝 1-III-3 能學習多

元媒材與技法，表

現創作主題。 

英打問答。 1. 懂得邏輯運算。 

2. 學 會 字 串 的 設

計。 

3. 學會加入音效。 

4. 認 識 擴 充 功 能

（文字轉語音）。 

1. 認識邏輯運算

「且」、「或」與

「不成立」。 

2. 本課程式流程

圖。 

3. 認識本課重點指

令。 

4. 編排程式： 

(1) 大象的動畫。 

(2) 新增變數「字

母」、「答對」、「答

錯」、「編號」。 

(3) 變數初始化。 

(4) 出題詢問使用

者輸入，並拆解字

串，比對「詢問的

答案」與「字母」

變數。 

(5) 編 排 答 對 程

式。 

(6) 編 排 答 錯 程

式。 

(7) 編排打字結果

程式。 

(8) 讓大象說出得

分。 

(9) 加入音效。 

(10) 認識擴充功能

-文字轉語音。 

1. 口頭問答：能

說 出 「 不 成

立」的邏輯。 

2. 操作評量：完

成本課練習。 

3. 學習評量（練

功囉）：本課

測驗題目。 

4. 學習評量（除

錯題）：開啟

範 例 「 躲 避

球」來除錯。 

5. 學習評量（初

階題）：修改

本 課 練 習 成

果，讓大象說

出「你總共答

對?題」。 

6. 學習評量（進

階題）：修改

本 課 練 習 成

果，讓每次出

題 為 3 個 字

母，都正確才

算答對。 

1. 巨 岩-Scratch 3 

小小程式設計師 

2. 老師教學網站影

音互動多媒體 

第 13~20 週 8 
八、打鼓達人 

 

資融 t-II-3 

 認識以運算思維解

決問題的過程。 

科融 s-II-1 

打鼓達人。 1. 認識分身。 

2. 認識音樂擴充功

能。 

3. 知道【不成立】

1. 認識分身。 

2. 認識擴充功能-

音樂。 

3. 本課程式流程

1. 口頭問答：說

出 分 身 是 什

麼。 

2. 操作評量：完

1. 巨 岩-Scratch 3 

小小程式設計師 

2. 老師教學網站影

音互動多媒體 
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 繪製簡易草圖以呈

現構想 

綜 2d-III-2 體察、

分享並欣賞生活中

美感與創意的多樣

性表現。 

藝 1-III-5 能探索並

使用音樂元素，進

行簡易創作，表達

自我的思想與情

感。 

的邏輯運算。 

4. 學 會 製 作 計 時

器。 

5. 認識顏色碰撞的

判斷。 

圖。 

4. 認識本課重點指

令。 

5. 編排程式： 

(1) 建立變數「分

數」、「生命」、「時

間」。 

(2) 隨機產生左節

拍的分身。 

(3) 左節拍由上往

下掉落。 

(4) 節奏正確條件

一與得分。 

(5) 節奏正確條件

二與得分。 

(6) 完成右節拍程

式。 

(7) 編排左鼓、右

鼓的程式。 

(8) 編排恐龍的動

畫與背景程式。 

(9) 執行程式玩玩

看。 

成本課練習。 

3. 學習評量（練

功囉）：本課

測驗題目。 

4. 學習評量（除

錯題）：開啟

範例「下雪」

來除錯。 

5. 學習評量（初

階題）：修改

本 課 練 習 成

果，將計時 30

秒改為倒數計

時 30 秒。 

6. 學習評量（進

階題）：修改

本 課 練 習 成

果，再增加一

個「空節拍」

的角色，與左

節拍的位置相

同，用「空白

鍵 」 來 打 拍

子。 

【分身的概念】 

◎教學期程請敘明週次起訖，如行列太多或不足，請自行增刪。 

◎彈性學習課程之第 4類規範(其他類課程)，如無特定「自編自選教材或學習單」，敘明「無」即可。 

 


